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	İdari ve Destek ve Yönetişim Ana Süreci
	SÜREÇ KOORDİNATORÜ
	Mali İşler Daire Başkanı

	SÜREÇ EKİBİ
	· Mali İşler Daire Başkanlığı
· Satın Alma Birimi

	
	

	SÜRECİN AMACI
	Üniversitenin mali kaynaklarının yasal düzenlemelere uygun şekilde, etkin ve verimli kullanımı ile tüm idari ve mali işlerin düzenli olarak yürütülmesini sağlamak.


	
	

	SÜRECİN KAPSAMI
	Üniversiteye bağlı fakülteler, enstitüler, bölümler ve merkezlerde yürütülen muhasebe, bordro, satın alma, öğrenci kayıt işlemleri ve mali raporlama gibi tüm mali işlemleri kapsar.

	
	

	
	

	GİRDİLER

	· Akademik ve idari personel talepleri
· Malzeme ve hizmet ihtiyaçları
· Öğrenci kayıt ve ödeme bilgileri
· Yasal düzenlemeler ve bütçe onayları

	FAALİYETLER

	· Üniversitenin mali hedeflerinin belirlenmesi ve bütçe planlaması yapılması
· Gelir ve gider tahminlerinin gözden geçirilmesi ve yıllık bütçenin oluşturulması
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	· Bordro ve maaş ödeme belgeleri vb.
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	PERFORMANS GÖSTERGELERİ
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· Tedarikçi Memnuniyet anketleri
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	PERFORMANS DEĞERLENDİRME SIKLIĞI
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· Teknik altyapı ve sistem arızaları
· Mevzuatta ani değişiklikler

	DOKÜMANLAR
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· PR-014 Satın Alma Prosedürü
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· RA-304 Mali İşler Prosesi Risk Analizi
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· FR-266 Tedarikçi Değerlendirme Formu
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· İA-073 Bordro İş Akışı
· İA-098 Satın alma Açık İhale İş Akışı
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